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¢, COMO PUEDO REGISTRAR UNA PATENTE EN LINEA?

1. Ingresamos a http://www.portoviejo.gob.ec/ desde nuestro navegador de
preferencia.

Escogemos Servicios en linea.

Seleccionar Portoviejo Digital
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Clic en “Patente Municipal”
Escoger “Inscripcion Patentes”

ok

PORTOVIEJO =
dligdat

CARLOS VINICIO
En Linea

# Inicio

nte Municipal

ion Patente

6. El sistema solicitara que se inicie sesion, por lo cual debera ingresar el
usuario y contrasefia de servicios en linea del GAD Portoviejo.
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NOTA: En caso de no tener un usuario y contrasefa, seleccionaremos la
opcion de Registrarse que se encuentra en la misma ventana, luego,

ingresaremos nuestro RUC/cédula para poder registrarnos de manera
satisfactoria.
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Recuérdame

Olvidé mi usuario

Ya tengo una cuenta

Olvidé mi contrasefia

Al seleccionar la opcion, se validaran varios puntos del usuario:
Sea solvente

Cuente con RUC activo

No tenga tramites de patentes iniciados.

e 0 o

—
Tnscripeion de Patente

Informacién importante

£Qué es el Impuesto a la Patente Municipal?

Es un tributo para personas naturales, sociedades nacienales o exranjeras, generado al realizar actividades ecendmicas dentro del cantén Portoviejo

Los dalos registrados en |a patente podrén aclualizarse cuando se haya producide algin cambio en dicha informacién, y deberd solicitar el cierre si diera per terminada su
artividad (25) econémicas en el Cantén Portoviejo para que no s generen obligaciones frbutarias por este concepto

¢Dénde y cuando debo declarar el ala Patente icipal?

De forma virtual en wiiportoviejo. gob. ec opeion Portavie]o Digital, seccion Patente Municipal para lo cual deberd contar con usuario y clave de acceso considerando el
siguiente calendario tributario

De acuerdo al Sno. dig RUC De acuerdo al Sno. digito de s

Personas naturales no obligadas a llevar contabilidad. Sociedades nacionales v extranjeras.
Personas naturales obligadas a llevar contabilidad

Recuerde que:

Para continuar con el proceso de inscripcion Usted debera tener la informacidn sobre

@ Actividades econdmicas a realizar

@ i su actividad econdmica requiere de un local comercial, debera conocer el drea (mi2)y la capacidad de personas (aforo)

@ Clave predial de Ia ubicacién donde realizard su actividad econdmica (domicilio y local comercial, cuando corresponda). Ver aqui
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Esta es una pestafia de informacion acerca del proceso que se va a
realizar. Una vez que se termine de informar, presionaremos Siguiente,
ubicado en la parte superior derecha.

Estaremos ubicados en el Paso 2 (Datos Generales) el cual se divide en
tres secciones.

I. Informacién del Contribuyente. Como su nombre lo indica, muestra
los datos del usuario actual con respecto al tramite de las patentes.
NOTA: Estos campos ya han sido registrados y no permiten al
usuario realizar cambios.

Informacion del Contribuyente

RUC: Tipo Contribuyente:
1309426573001 Natural

Razon Social: Obligade a llevar Contabilidad:

BUCHELI LOPEZ CARLOS VINICIO NO

Correo Electrénico: Teléfono Celular:

cvbl2@hotmail com 0991283669

Correo Adicional: Teléfone Adicional:

Seleccione la fecha en la que inicié lais actividadles en el cantén Portoviejo:

0004/06/20 =]

II. Ubicacion donde reside. Permite al usuario ingresar datos
relacionados a su domicilio. Se deben responder dos preguntas para
permitir avanzar.

o ¢Usted reside en Portoviejo?
= Si selecciona Si, se habilitara una casilla que permite al
usuario ingresar la clave predial del domicilio, caso
contrario, el usuario podra buscarla manualmente por
medio del boton Buscar, que mostrara un mapa que
permite seleccionar el lugar de manera manual.

Buscar predio

Map, Satellite . o
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= Si selecciona No, se debera ingresar datos
correspondientes al domicilio del usuario para poder
continuar con el tramite.

Inscripcién de Patente

Anterior ~ Siguiente

Informacion del Contribuyente

Ubicacion donde reside

Usted reside en el cantén Portoviejo?. iUsted realiza actividades fuera del canton Portoviejo?.

NO ~ NO ~

Provincia: Cantén: Parroquia:

WManabi Manta Tarqui
Direccion;

Calle xcavin

Actividades Econoémicas

o ¢Usted realiza actividades fuera del cantén Portoviejo?
= Se debera completar con las actividades
correspondientes del usuario.

I1l. Actividades Econdmicas. El wusuario debe seleccionar las
actividades economicas, se pueden agregar varias actividades, una
vez seleccionadas, se debera marcar la casilla de Local.

Buscar Actividades Econémicas *
Recuerde que Ias actividades econdmi deberdn estar enelRUC.
sila actividad que sted va a realizar no se encuenira dentro de este listado, por favor acérquese al Senvicio de Rentas Intemas para actualizar su RUC
Wostar 10 |v | registros Buscar
i Requiere:
seleccione 1= Nombre Actividad Local

O Elaboracidn De Chocolate Y Productos De Chocolate sl
[} Elaboracién De Productos De Confiteria: Caramelos, Turrdn, Grageas Y Fasiillas De Confiteria, Goma De Mascar (Chicles), Confites Blandos, Confiteria ABase  SI

De Chocolate Y Chocolate Blanco, Etcétera
4] Cultivo De Albaca, Ramio ¥ Ofras Plantas De Fibras Textiles NO
O Conservacion En Azicar De Frutas, Nueces Y Ofros Frutos Secos, Cdscara De Frutas Y Otras Partes De Las Plantas. sl
O Elaboracidn De Otros Dulces: Melcochas, Cocadas, Nogadas, Dulce De Guayaba, Alfefiiques, Etcétera si
O Senicios De Apoyo ALa Elaboracion De Cacao, Chocolate ¥ Productos De Confiteria A Cambio De Una Retribucién O Por Contrato, NO
Elaboracién De Pastas: Tallarin, Espaguetis, Macarrones, Lasaiia, Canelones, Ravioles Y Fideos, Sean O No Cocidos, Rellenos O Congelados, Elaboraciin De  SI

Alouzcuz.
O Cultivo De Otras Plantas De Fibras. NO
O Senicios De Apoya ALa Elaboracién De Macarrones, Fideos, Alcuzouz Y Productos Farindceos Similares A Cambio De Una Retribucién O Por Contrato O
O Elaboracidn De Platos A Base De Came O De Pollo, Estofados Y Comidas Preparados Al Vacio, Congeladas, Envasadas, Enlatadas O Consenvadas De Otra S

Manera

Westrando registros del 1 al 10 de un total de 2,229 registros Anterior 23|45 223 Siguiente

o Una vez seleccionadas las actividades, presionaremos
Agregar, y en la ventana principal, se mostraran, junto con la
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opcion de Requiere Local.
Informacion del Contribuyente +
Ubicacion donde reside +

Actividades Econémicas -

Agregue sus actividades economicas:

B Elaporacién De Pastas: Tallarin, Espaguetis, Macarrones, Lasafia, Canelones, Ravioles Y Fideos, Sean O No Cocidos, Rellenos O Congelados, Elaboracion De Alcuzouz. sl NO

B Cultivo De Albaca, Ramio Y Ofras Plantas De Fibras Textiles @s1 Ono

= Sj se selecciona No, se mostrara el boton Inscribir. Al
presionarlo, se almacenara la patente y se muestra el
certificado, culminando el proceso.

= Si selecciona Si, se continuara el proceso de manera
normal, presionando Siguiente.

10.Paso 3 (Asignacion de Local). Debemos ingresar los locales
correspondientes a la patente. Para poder hacerlo, presionaremos Agregar
Locales y se habilitara una tabla donde podemos ingresar los datos del
local.

Inscripcién de Patente
Paso 3
Asignacién de local
Anterior  Siguiente

Ingrese los locales donde se realizaran sus Actividades Econdémicas -

© Agregar Locales

Aforo

Predio No. Local Actividad f\rea Local Nombre Comercial Ubicacién Referencia
Personas
Inscripcidn de Patente
Pasa 3
Asignacién de local
Anterior  Siguiente
Ingrese los locales donde se realizaran sus Actividades Economicas -
© Agregar Locales
5 . i Aforo A S 5
Predio No. Local Actividad Area Local Nombre Comercial Ubicacién Referencia
Personas
B 1 Actividades seleccionadas (1) | 50 20 LALALALALA ‘ Av. Universitaria |ﬂ

11.Ingresamos la clave predial, numero de local, Actividad, area local,
aforo de personas, Nombre comercial y una ubicacion de referencia.

Version 1.0 Inscripcion de Patentes
Direccion de Desarrollo Tecnologico Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Portoviejo



GOBIERND AUTONCMO
DESCENTRALIZADO MURNICIPAL DEL CANTON

PORTOVIEJO

Paso 1
‘Seleccione la ubicacién de su predio en el MAPA.

Guia Ciudadana de Inscripcion de Patentes

Podemos Buscar el local en el mapa, de la misma manera que
seleccionamos el predio, solo que de una manera mas detallada para
referenciar los locales.

@ Amrastre el mouse para navegar en el mapa.
& Ejecutivo Pedernales

ﬁap Satellitb

@ De clicsobre el drea ubicada para acercarse

fotel L'Y\;'M“.’Q

Coldén
Cor, & FISCALIA Provincial % o
%y, @ oo De Manabf X %
Cordova Q Cj¢
TVentas Portoviejo £

.
2 @ ¥ . AGROREY-ROCAFUERTE
) %, @ Zona 4 De Educacion 2
Alajuela y Av. Manabi . ) B o
& % Partoviejo Plaze
< % %,
CEANIC & S Q 4
Gl B,
F %,
& . Trans Esmeraldas CruzRojaJunta ‘&
S Appliance store Provincial Manabi :
& Greditos Economicos N
& Y Frigorfico @)
9 Serey, <& o Don Zambrano
Hore, 3 % ElC
1 Supermarket & X Picanteria "Su Picante 2"
) TIA Portovieio Il oF 3 Cordova 700, Portoviejo, Ecuador .
&) fviejo @ Camara de Comercio
Computer store
Dl i = INTERLAB - Q
7o o5 PORTOVIEJO  Guaysat
", o Parque Vicente s
3 Amador Flor % &
% o
Gas station
. Efpg'ma”‘et Q EL Rocio
%,
-9

Anterior | Siguiente

Hamburger

L

12.Presionamos Siguiente y seleccionaremos los predios registrados en esa
area.

Paso2
‘Seleccione el croquis del predio

@ Arastre el mouse para navegar en el mapa.

@ De clic sobre el drea ubicada para acercarse

Anterior Siguiente

Version 1.0 Inscripcion de Patentes

Direccion de Desarrollo Tecnologico Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Portoviejo



Guia Ciudadana de Inscripcion de Patentes

GOBIERNG AUTONCMO
DESCENTRALIZADO MUMICIPAL DEL CANTON

i PORTOVIEJO

13.Presionamos Siguiente y completaremos la informacion general del local.

Buscar predio

@ Arastre el mouse para navegar en el mapa @ De clic sobre el drea ubicada para acercarse

Informacion General
02010150090000000 CONSEJO DE GOBIERNO DE BIENES DIOCESANOS DIOCESIS DE PORTOV

CHILE , CORDOVA

Cargar Local

14.Una vez registrado los locales de la patente, presionaremos Siguiente, y se
validaran los campos de la tabla presente, verificando que todos estén
correctamente desarrollados.

15.Presionamos Siguiente, y se verificaran los datos ingresados, mostrando al
usuario si el predio y las actividades seleccionadas, son validas.

Inscripcidn de Patente

Anterior | Siguiente

Pre Requisitos

+ Lallas actividad(es) comercial(es) cuentan con un local asignado.

+ EllLos predios seleccionados cumplen con el uso de suelo (IRRUR).

16.Presionamos Siguiente, y estaremos en el paso 5 (Aprobacion de
Locales) que nos mostrara los requisitos para nuestro local al momento de
que se realice la inspeccion.
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Inscripcidn de Patente

Pasa 5
Aprobacion de local
Anterior | Siguiente

Requisitos para la aprobacién de local -

Certificado Artesano (formato pdf: *.pdf):

Estimado usuario recuerde cumplir con los siguientes requisitos previo a la inspeccidn de aprobacidn de local
Un senidor municipal se contactara con usted dentro de los préximos 12 dias habiles

© Trampa de Grasa

© Extintor

© Sefialética Ecu 811

© sSefialética Mo Fumar

© Seifialética Prohibido Hacer Ruido

© Seiialética Bafios

e Si el usuario cuenta con un certificado de Artesanos, lo puede adjuntar
en formato pdf.

e Una vez que se anoten los requisitos, presionaremos Inscribir y se
registrara la patente junto con sus locales, y se muestra un mensaje con
el numero de tramite.

o Una vez completada la inspeccion y completado el pago, se
enviara el certificado al correo del usuario.
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